Памятка для председателя первичной профсоюзной организации по вопросам финансовой работы.

Документы, необходимые для получения денежных средств  в Сысертской районной организации Профсоюза:
1. Выписка из протокола профсоюзного собрания (заседания профкома) с решением о выделении денежных средств (указать цели и сумму).

2. Паспортные данные

Для  получения материальной помощи:
-  заявления на оказание материальной помощи от членов профсоюза

- доверенность на получение денег от заявителей, если они не получают материальную помощь лично.

Для проведения культурно-массовых мероприятий:
- смета расходов, утвержденная на заседании профкома.

При расходовании денег на культурно-массовые, спортивные и иные мероприятия  необходимо в течение двух недель после получения средств представить авансовый отчет с приложенными кассовыми и  товарными чеками и актом на списание денежных средств. Если были приобретены подарки, сувениры или призы для членов профсоюза, то к акту приложить список лиц, их получивших.

Лица, имеющие право на получение денежных средств:
- денежные средства на проведение культурно-массовых или иных мероприятий уполномочены получать председатели либо другие лица, ответственные за использование денег,  с которыми заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности.

- денежные средства на материальную помощь получает сам заявитель либо другое лицо (например, председатель профсоюзной организации), имеющее доверенность от  члена профсоюза, которому предназначена материальная помощь.

Доверенность должна содержать:
- ФИО (полностью) доверителя и лица, которому доверено получить денежные средства.

- Паспортные данные обоих лиц
- сумму, которую доверено получить

-отметку о заверении (должность,  подпись,  дату и печать).

